令和〇年〇月〇日
会員各位
〇町内会
会長　〇

令和○年度町内会費集金のお知らせ
春たけなわの今日この頃、会員の皆様におかれましてはますます御健勝のこととお慶び申し上げます。平素は町内会活動にご協力いただき、厚く御礼申し上げます。
さて、令和○年度の町内会費を下記の要領で集金しますので、ご協力頂きますようお願いいたします。
ご都合やご不明な点などがございましたら、各班長までお願いいたします。

記
集金期間　〇月〇日（○）～〇月〇日（○）
集金時間　〇時から〇時まで
集金額　○円
おつりが出ないようご協力ください。
集金担当　各班長

以上
