令和＿年＿月＿日
株式会社〇　〇部
〇様
営業部 営業1課　〇
顛末書
〇月〇日に発生しました〇の件につきまして、発生経緯を調査いたしました。調査結果と今後の対策を報告いたします。
	・発生日時

	・発生場所

	・発生経緯

	

	

	

	

	・損害状況

	

	

	

	

	・発生原因

	

	

	

	

	・今後の対策

	

	

	

	



