令和　　年　　月　　日
町内会会員各位
町内会　会長　山田 太郎

お知らせ
拝啓 時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。皆様には日頃から地域活動にご尽力いただき、誠にありがとうございます。

このたび、（転出者名）さんが〇月〇日をもちまして、（転出先の地域名）へ転出されることとなりましたので、ここにお知らせいたします。

（転出者名）さんは、地域の活動に積極的に参加されるなど、大変お世話になりました。特に（町内会活動）においては、その熱心な姿勢が印象的でした。

最後になりましたが、（転出者名）さんの今後の更なるご活躍とご健康をお祈り申し上げます。

敬具
