令和〇年〇月〇日
人事部各位
幹事　人事部　〇

会食のご案内
お疲れ様です。
新入社員の受け入れも無事終了し、部内で慰労会を催したいと思います。
ちょっと贅沢なランチメニューを用意していますので、全員の参加をお願いします。
もしどうしても都合が悪く欠席する場合は、〇月〇日までに必ず連絡してください。
記
日時	〇月〇日（○）　午後12：10～午後13：30
場所	レストランマージュ
		電話：12-345-7890
会費　	1,000円（当日徴収いたします）
以上他のテンプレートもご利用ください!
登録不要のフリーテンプレート
ここをCtrlキーを押しながらクリック！
（このテキストボックスは削除してください）
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