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注文請書
いつもお世話になっております。〇〇株式会社の〇〇でございます。
この度は、弊社製品にご注文いただき、誠にありがとうございます。
貴社からのご注文につきまして、下記の通り承りましたので、ご連絡申し上げます。
敬具
記
１．品名：〇〇〇〇
２．品番：〇〇〇
３．数量：〇〇個
４．納期：令和〇年〇月〇日（ご指定の期日）
５．支払方法：〇〇
上記の通り手配を進め、ご指定の期日までに納品いたします。
何かご不明な点がございましたら、お気軽にお問い合わせください。
今後とも、お客様にご満足いただける製品とサービスを提供できるよう、社員一同努めてまいります。
引き続き、ご愛顧賜りますようお願い申し上げます。
以上
