令和〇年〇月〇日
山田 太郎 殿
株式会社ＷＸＹＺ
代表取締役　鈴木 一郎

辞　令
下記のとおり人事異動を命じます。

記
1. 異動内容
現所属：〇〇部 〇〇課
新所属：△△部 △△課
新役職：△△（役職名）
2. 発令日
令和〇年〇月〇日
以上
