令和〇年〇月〇日
山田 太郎 殿
株式会社ＷＸＹＺ
代表取締役　鈴木 一郎

辞　令
下記のとおり、貴殿に対し休職を命じます。
記
1. 所属部署　：〇〇部  
2. 休職期間　：令和〇年〇月〇日 ～ 令和〇年〇月〇日（予定）
3. 解雇理由　：
例：
私傷病による休職
出産・育児による休職
家庭の事情
以上
