令和〇年〇月〇日
山田 太郎 殿
株式会社ＷＸＹＺ
代表取締役　鈴木 一郎

辞　令
貴殿を下記の通り委嘱いたします。
記
1. 委嘱内容　：〇〇委員会 委員／〇〇業務担当 
2. 委嘱期間　：令和〇年〇月〇日 ～ 令和〇年〇月〇日
3. 所　　属　：〇〇部（任意記載）

なお、職務遂行にあたっては、当社の就業規則および関係規程を遵守し、誠実に業務を遂行するようお願いいたします。

以上
