拝啓　向暑の候　皆様にはますますご清栄のこととお喜び申し上げます
さて　私こと
このたびアメリカ・ロサンゼルス支社への赴任を命じられ　六月より現地での勤務を開始いたしました
本社勤務中は　ひとかたならぬご厚情を賜り　心より感謝申し上げます
新天地では当社の北米市場開拓を担う立場となり　その責任の重さに身の引き締まる思いでおります
今後とも変わらぬご指導ご厚誼を賜りますようお願い申し上げ　略儀ながら書中をもちましてごあいさつ申し上げます
敬　具
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