謹啓　〇〇の候　ますますご清栄のこととお慶び申し上げます
このたび、諸般の事情により○月○日をもちまして株式会社〇〇は長年続けてまいりました事業を終了し、廃業いたすこととなりました
創業以来、皆様方には並々ならぬご支援とご愛顧を賜り、心より厚く御礼申し上げます
今後のお問い合わせ等は〇月末日まで下記までご連絡くださいますようお願い申し上げます
皆様の益々のご発展とご健勝を心よりお祈り申し上げ、略儀ながら書中をもってご挨拶申し上げます
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