関係各位

拝啓　時下ますますご健勝のこととお慶び申し上げます。
平素より格別のご理解とご協力を賜り、誠にありがとうございます。

さて、私こと、このたび令和○年○月○日をもちまして、医療支援事業を行う社会福祉法人△△会を退職する運びとなりました。

在職中は、地域医療の現場において多くの皆様と連携しながら業務に携わる機会をいただき、患者様をはじめ、関係各位から温かいご支援とご助言を賜りましたこと、心より感謝申し上げます。
至らぬ点も多々あったかと存じますが、皆様のご指導のおかげで今日まで務めを果たすことができました。

今後はこれまでの経験を生かし、別の分野から社会に貢献できる道を模索していく所存でございます。
なお、私が担当しておりました業務につきましては、後任の○○が引き継ぎを行っておりますので、引き続き変わらぬご支援を賜りますようお願い申し上げます。

本来であれば直接ご挨拶申し上げるべきところではございますが、
略儀ながら書面をもちまして、退職のご挨拶とさせていただきます。
敬具




令和　　年　　月　　日

社会福祉法人△△会
○○ ○○
