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拝啓　歳末の候、貴社ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。

さて、本年も余日わずかとなりましたが、この一年を振り返りますと、貴社には多大なるご支援とご協力を賜りましたこと、改めまして深く感謝申し上げる次第でございます。おかげさまで、弊社も各種プロジェクトを円滑に推進することができ、所期の成果を上げることができました。これもひとえに、貴社の温かいご指導とご厚情の賜物と心より御礼申し上げます。

つきましては、日頃の感謝の意を表しまして、心ばかりではございますが、本日○○百貨店より歳暮の品を別便にてお送り申し上げました。ご多忙の折とは存じますが、ご査収のうえ、ご笑納いただけましたら幸いに存じます。

来る新年も、より一層の連携を図りながら、双方の事業発展と社会への貢献に努めてまいりたいと存じます。引き続き倍旧のご指導ご鞭撻を賜りますよう、何卒よろしくお願い申し上げます。

歳末ご多忙の折、くれぐれもご自愛のうえ、良き新年をお迎えくださいますようお祈り申し上げます。

まずは略儀ながら書中をもちまして、歳末のご挨拶ならびにお歳暮のご通知を申し上げます。
敬具
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