拝啓　年の瀬も押し迫り、貴社ますますご隆盛のこととお慶び申し上げます。
本年中は格別のご高配を賜り、誠にありがとうございました。おかげさまで、弊社も無事に一年を締めくくることができましたこと、厚く御礼申し上げます。
日頃のご厚情へのささやかな感謝のしるしといたしまして、本日〇〇百貨店よりお歳暮の品をお送りいたしましたので、ご笑納いただけましたら幸いに存じます。
寒さ厳しき折、貴社の一層のご発展と皆様のご健勝を心よりお祈り申し上げます。
まずは略儀ながら書中をもちまして、歳末のご挨拶かたがたお歳暮送付のご案内を申し上げます。
敬 具
令和　年　月　日
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