拝啓　年の瀬も押し迫り、何かとご多忙のことと存じます。
〇〇様にはお変わりなくお過ごしでしょうか。
本年も温かいお心遣いを賜り、心より御礼申し上げます。
ささやかではございますが、日頃の感謝の気持ちを込めまして、本日別便にてお歳暮の品をお送りいたしました。ご笑納いただけましたら幸いに存じます。
寒さ厳しき折、どうかご自愛のうえ、健やかに新年をお迎えください。
まずは書中をもちまして、歳末のご挨拶かたがたお知らせまで申し上げます。
敬 具
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