令和○年○月○日
関係各位
株式会社○○
営業部　○○ ○○
社内研修会開催のご案内
日頃より営業活動にご尽力いただき誠にありがとうございます。
このたび、営業スキルおよび顧客対応力のさらなる向上を目的として、下記の要領にて社内研修会を開催いたします。
今回の研修は、日常業務の成果をより高めるための実践的な内容とし、営業現場での課題解決に役立つテーマを中心に構成しております。
各自の成長は部全体の成果に直結いたしますので、ぜひ積極的な参加をお願いいたします。
記
1．開催日時	令和〇年〇月〇日（〇曜日）　午前十時から正午まで
2．開催場所	本社第三会議室
3．研修テーマ	「お客様の信頼を生む提案力とセールストーク実践」
4．内　容
提案型営業におけるコミュニケーションの構築方法
成果につながるトーク構成と実践練習
	講師：専務取締役　〇〇〇〇
5．持参物	筆記用具および名刺（演習時に使用します）
6．備　考	
	やむを得ず欠席される場合は、事前に営業部〇〇までご連絡ください
　　　　　	当日は、研修資料を事前に配布いたしますので、内容を確認のうえご参加ください。
今回の研修が、皆さまの営業活動の一助となり、今後の業務推進に役立つことを願っております。
ご多忙の折とは存じますが、ご理解とご協力のほどお願い申し上げます
以上
