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業務用監視カメラシステム代金未払いに関するご連絡
謹啓　晩秋の候、貴社ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のお引き立てを賜り、厚く御礼申し上げます。
さて、令和○年○月○日に納品いたしました「業務用監視カメラシステム一式」のご請求につきまして、支払期限を経過した現在においてもご入金を確認できておりませんので、ご連絡申し上げます。
本件につきましては、納品完了後に請求書を発行し、お支払条件につきましても事前にご確認いただいております。また、支払期限経過後には担当者様宛てに電話およびメールにてご連絡を差し上げましたが、本日時点においてご入金ならびにご回答をいただいていない状況でございます。
弊社といたしましては、貴社とのお取引を大切に考え、円滑な関係の維持に努めてまいりました。しかしながら、今回の未払い状態が継続しておりますことは誠に遺憾であり、社内の資金管理および今後の受注業務にも影響を及ぼしかねない状況となっております。
つきましては、お手数ではございますが、本状到着後速やかにご請求金額をご確認のうえ、ご入金いただきますようお願い申し上げます。また、お支払いが遅延しているご事情がございましたら、今後のご入金予定日とあわせてご連絡いただけますと幸いです。
なお、本件につきまして令和○年○月○日までにご入金またはご連絡をいただけない場合には、やむを得ず債権回収手続きや法的措置を含めた対応を検討せざるを得ません。そのような事態は弊社としても望むところではございませんので、何卒ご理解賜りますようお願い申し上げます。
取り急ぎ、書面をもちまして代金未払いに関するご連絡ならびにお支払いのお願いを申し上げます。
敬白
記
【対象案件】
業務用監視カメラシステム一式
【請求金額】
金○○○,○○○円
【回答・入金期限】
令和○年○月○日
以上
